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2/2015. (V. 11.) NVI utasitas

a Nemzeti Valasztasi Iroda adatvédelmi szabalyzatardl, valamint a kozérdeki
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének és a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételének rendjérolt

Az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény
24. § (3) bekezdésében, 30. § (6) bekezdésében, valamint 35. § (3) bekezdésében foglalt
hataskdromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrdl sz6ld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4)
bekezdés C) pontjara — a kdvetkezd utasitast adom ki:

ELSO RESZ

Altaldnos rendelkezések

1. §2 Az utasitdas hatalya kiterjed a Nemzeti Valasztasi Iroddban (a tovabbiakban: Iroda)
koztisztviseldi jogviszonyban és munkaviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban
egyiitt: az Iroda munkatarsa), valamint személyes adatokon végzett miiveletek esetén az Iroda
adatfeldolgozojara, tovabba az adatbiztonsagra vonatkozd rendelkezések tekintetében az Iroda
valamennyi, adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységet végz0 szerzddéses partnerére.

2. § (1) Ezen utasitds Masodik Részének hatdlya kiterjed az Iroda altal kezelt valamennyi
személyes adatra.

(2) Ezen utasitds Harmadik Részének rendelkezéseit az Iroda kezelésében 1évd kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények esetében kell alkalmazni fiiggetlentiil
attol, hogy az adatigényld a kérelmét az Iroddhoz kdzvetleniil nydjtotta be, vagy mas szerv a hozza
benytjtott igényt az Irodahoz tovabbitotta.

(3) Ezen utasitds Harmadik Részének hatdlya nem terjed ki a kozhitell nyilvantartasbol torténd,
torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

(4) Ezen utasitas Negyedik Részének rendelkezéseit az Iroda kezelésében 1évo kozérdekii adatok
kozzététele vonatkozasaban kell alkalmazni.

(5) Ezen utasitds Harmadik és Negyedik Részének hatdlya nem terjed ki a Nemzeti Vélasztési
Bizottsag (a tovabbiakban: NVB), illetve e feladatkorében a Nemzeti Valasztasi Bizottsag
Titkarsdga kezelésében 1évé kozérdekli adatokra vonatkozd adatigények teljesitésének, illetve e
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének rendjére.

3. § Ezen utasitas alkalmazasa soran az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3. §-dban meghatarozott fogalmak irdnyadoak.

MASODIK RESZ

Adatvédelmi szabadlyzat

l. Fejezet

! Megjelent: Hivatalos Ertesitd 2015/22.
2 Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 1. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t8l.
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Az Iroda munkatarsainak alapvetd kotelezettségei

4. § (1) Az Iroda adatkezelést végzé munkatarsa felelosséggel tartozik a feladat- és hataskorének
gyakorlasa soran tudomdsara jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért, az Iroda
nyilvantartasaihoz biztositott hozzaférési jogosultsagok jogszerli gyakorlasaért.

(2) Ha az Iroda munkatarsa tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibés,
hianyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

Il. Fejezet

Az adatvédelem szervezeti rendszere

1. Az adatkezel6 szerv vezetije

5. § Az Iroda mint adatkezel6 szerv vezetdje a Nemzeti Valasztasi Iroda elndke (a tovabbiakban:
elnok), aki

a)® felel az Iroda altal kezelt személyes adatok megfeleld biztonsagihoz sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért.

b)* kijeldli az adatvédelmi tisztviselSt, aki az elvégzett feladatokrol és ellenérzésekrdl évente
beszamol,

c) felel az Iroda tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az ellendrzés soran
esetlegesen feltart hidnyossadgok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi
felelosség megallapitasdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

d) felel az érintetteknek az Infotv.-ben meghatarozott jogai gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

2.5 Az adatvédelmi tisztvisel

6. §° Az Infotv. 25/L. § (1) bekezdése alapjan az Iroda szervezetén beliil, e feladatkdrében az
informatikai és jogi elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa alatt 4116 adatvédelmi tisztviseld miikodik.

7. §' (1) Az adatvédelmi tisztviselé az Iroda adatvédelmi tevékenységének keretében ellatja az
Infotv.-ben és mas jogszabalyokban, valamint ezen utasitasban foglalt feladatokat, igy kiilondsen

a)® eldkésziti az Iroda adatvédelmi szabalyzatarol, valamint a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének és a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételének rendjérdl szolo
NVI utasitas tervezetét, indokolt esetben kezdeményezi annak modositasat,

b) vezeti az Iroda adatkezel6i nyilvantartasat,

C) 9Veze:ti az Iroda adatvagyon nyilvantartasat,

d)

e) vezeti a kozérdekii adatok kdzzétételére vonatkozo nyilvantartast,

f)1% az informatikai és jogi elndkhelyettes utasitdsara jogosult ezen utasitas betartdsat az egyes

 Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 2. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t6l.

4 Megallapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 1. § (1). Hatalyos: 2021. II1. 4-t8].

® Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 3. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t8l.

® Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 3. §. Modositotta: 3/2021. (II1. 3.) NVI utasitas 8. § a), 8/2022. (VIIL 31.)
NVI utasitas 1. § a).

" Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 3. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t6l.

8 Médositva: 10/2020. (XII. 10.) NVI utasitds 1. § a) alapjan.

® Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (III. 3.) NVI utasitas 10. § a). Hatalytalan: 2021. III. 4-t6l.

10 Megallapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 1. § (2). Médositotta: 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § a).
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szervezeti egységeknél ellendrizni,

g) kozremiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
Hatosag) Irodat érinté vizsgalatainak lefolytatasaban és az ezekkel Osszefliggd megkeresések
megvalaszolasaban,

h)* minden év januar 15-éig elokésziti az el6z6 évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekrol,
valamint az elutasitds indokair6l a Hatdsagnak szo6l6 tajékoztatast az informatikai és jogi
elndkhelyettes részére, aki jovadhagyasat kovetden a tajékoztatast az elndk elé terjeszti, majd az
elnoki aldirds utdn gondoskodik annak a Hatdsag részére az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti
hataridében torténd megkiildésérol,

)12 a targyévet kovetd év janudr 31-éig jelentést készit az Iroda adatvédelmi feladatainak
végrehajtasarol és a kozérdekli adatok nyilvdnossagénak helyzetérdl az informatikai és jogi
elndkhelyettes részére, aki a jovahagyast kovetden azt az elnok elé terjeszti,

i)® gondoskodik az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettség teljesitésérdl,

k) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel ¢és informacidoszabadsaggal —kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat,

) elokésziti az Infotv. 25/J. § (1) bekezdése szerinti bejelentést,

m) elékésziti az érintettnek az Infotv. 25/K. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatasat,

n) részt vesz — az informaciobiztonsagi szakértdvel egylittmikodve — az adatvédelmi
incidenskezelési eljarasrend kidolgozasaban és miikodtetésében,

0) részt vesz az adatvédelmi incidens kivizsgaldsaban, valamint az 51. § (2) bekezdése szerinti
javaslat elokészitésében,

p)* elkésziti és aktualizalja az Iroda adatkezelési tajékoztatojat.

(2)*® Az adatvédelmi tisztviselét akadalyoztatisa esetén az informatikai és jogi elndkhelyettes
altal kijel6lt munkatars helyettesiti, aki e feladatai ellatasa soran az adatvédelmi tisztviseld jogkorét
gyakorolja.

I11. Fejezet

A személyes adatok kezelése

3. Az adatkezelések tipusai

8. § Az Iroda — az adatkezelés eltérd célja alapjan — tigyviteli és nyilvantartasi célu (adatallomany
kialakitasara iranyuld) adatkezelést végez.

9. § (1) Az tigyviteli célu adatkezelés kizarolag az iigy feldolgozasahoz kapcsolodik, amelynek
alapvetd célja az adott iligyhoz kapcsolodd eljaras lefolytatdsdhoz, az eljards szerepldinek
azonositasahoz és az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa.

(2) Az tigyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az adott iigy irataiban és az
igyviteli segédletekben szerepelnek, azokat csak az alapul szolgalo irat selejtezéséig lehet kezelni.

10. § Nyilvantartasi célu adatkezelést végez az Iroda, amikor tdrvényben meghatarozott
szempontok alapjan gytijtott személyes adatokbol strukturalt adatdllomanyt hoz 1étre az adatkezelés
iddtartama alatt biztositva az adatok kiilonb6zd jellemzdk alapjan torténd visszakereshetOségét,
automatizalt nyilvantartdsok esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes tigyekkel Osszefiiggésben

1 Megallapitotta: 3/2021. (III. 3.) NVI utasitas 1. § (3). Modositotta: 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § b).
12 Megallapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 1. § (4). Médositotta: 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § b).
13 Megallapitotta: 9/2021. (XII. 10.) NVI utasitas 1. §. Hatalyos: 2021. XIL. 11-t8l.

14 Megallapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 1. § (5). Hatdlyos: 2021. IIL. 4-t8l.

15 Megallapitotta: 3/2021. (III. 3.) NVI utasitas 1. § (6). Hatélyos: 2021. III. 4-t&l.

16 Médositotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 8. § c), 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § b).
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gyljtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének
idétartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add torvény vagy az érintett beleegyezésében
foglaltak hatarozzak meg.

4. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

11. §'7 (1) Az Iroda az érintett elézetes tajékozodashoz vald joganak érvényesiilése érdekében
tajékoztatja az érintettet az Infotv. 16. § (1) bekezdés a)-d) pontjaban, valamint a 16. § (2) bekezdés
a)—e) pontjaban foglaltakrol az Iroda adatkezelési tajékoztatdjanak az altala miikddtetett hivatalos
honlapon val6 kozzétételével.

(2)!® Az adatkezelési tajékoztatd kdzzétételérdl az Informatikai Osztaly gondoskodik.

12. §'° (1) Ha az érintett az Infotv. 14. § b)—€) pontjaban meghatérozott kérelmet nyujt be, arrol
az 0nallo szervezeti egység vezetdjének — az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérésével és
arra figyelemmel Osszedllitott — eldterjesztése alapjan az elndk dont.

(2) Az Infotv. 15. § (4) bekezdése szerinti esetben az 6nalld szervezeti egység vezetdje, illetve az
adatvédelmi tisztviseld az (1) bekezdés szerinti kérelmet benytijtdé személy személyazonossaganak
hitelt érdemld igazolasa céljabdl jogosult a kérelem elbirdlasahoz feltétleniil sziikséges személyes
adatok ellendrzésére.

(3) Az Infotv. 21. § (3) bekezdése szerinti értesitést az onalld szervezeti egység vezetdje késziti
eld az elndok szadmara, az adatvédelmi tisztviseldt pedig az expedialt levél madsolatdnak
megkiildésével tajékoztatja.

13. §%° (1) Az érintettnek az adatkezelés korlatozasa, illetve a személyes adatai torlése iranti
kérelem elbiralasdnak idétartamara — legfeljebb huszondt napra — az adatkezelést az adott 6nallo
szervezeti egység vezetdje felfiiggesztheti, az adatokat zarolhatja, és err6l az adatvédelmi
tisztviseldt tajékoztatja.

(2) A felfiiggesztés idOtartama alatt az adat az adatkezelés korlatozdsdhoz valo jog, illetve a
torléshez val6 jog elbiralasaval 6sszefiiggd eljaradson kiviil nem hasznélhato fel, nem tovabbithato, a
tarolasan kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

5. Adattovabbitas és adatigénylés

14. § (1)* Harmadik személy — természetes, jogi személy vagy nem jogi személy szervezet —
altal benyujtott adattovabbitasi kérelemrdl az 6nalld szervezeti egység vezetdjének — az adatvédelmi
tisztviseld véleményének kikérésével €s arra figyelemmel Osszedllitott — eldterjesztése alapjan — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az elndk dont.

(2) Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza a) az adatigénylés céljat,
jogalapjat,

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat és

C) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés
esetén az €rintettek azonositdsahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

15. § (1) Az Iroda — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek az Iroda a torvényben meghatdrozott adatkezeldje. Ha mas szerv az
adatkezeld, az adatkérést — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — el kell utasitani, és az adatkérdt
tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

(2) Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjan

17 Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 4. §. Hatalyos: 2018. XIIL. 29-t.

18 Megallapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 2. §. Médositotta: 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § ¢), 4/2023. (XIL 7.)
NVI utasitas 1. § a).

19 Megallapitotta: 9/2018. (XIL. 28.) NVI utasitas 5. §. Hatalyos: 2018. XIIL. 29-t51.

2 Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 6. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t6.

2L Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).
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automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi adatszolgaltatassal
vagy szamitogépes (online) lekérdezés, illetve hozzaférés lehetdvé tételével.

6. Adattovabbitasi nyilvantartas
16. §22
7.2 Az adatKkezelés biztonsagat célzé intézkedések

17. §%* (1) Az Iroda az elektronikusan kezelt adatok tekintetében az adatbiztonsag biztositdsa
céljabol a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt eldirdsok betartdsdval a tudomany és technologia
allasanak megfeleld ¢és kockdzataranyos védelmi intézkedéseket alkalmaz, igy kiilonosen a
személyes adatoknak az azokat kezeld rendszerekben tobb szinten megvalosuld titkositasat.

(2) Az Iroda a személyes adatok kezelését megvalositod elektronikus informécids rendszereinek
folyamatos védelmét, elvart szintli biztonsagat, integritdsat és rendelkezésre allasat az allami és
onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsadgarol szold 2013. évi L. torvény szerinti
besorolasnak megfelelden, valamint sziikség szerint a Valasztasi Informatikai Biztonsagi Miiveleti
Kozpont mukodtetésével biztositja.

(3) Az Iroda belsd ¢és kiils6 adattovabbitast kizarolag zart formaban végez, szigorti adminisztrativ
¢s technikai ellendrzés mellett.

18. §%° (1) Az Iroda munkatarsa altal hasznalt elektronikus eszkozokon 1év6 személyes adatokat
is tartalmaz6 fajlokat, dokumentumokat kiilon mappaban kell tarolni. A mappaban a munkatarsnak
minden év december 31-ig ellendriznie kell, illetve feliil kell vizsgélnia, hogy melyek azok féjlok,
dokumentumok, amelyek a folyamatos feladatellatas érdekében a jovében mintaul szolgéalnak. Ezen
fajlokat, dokumentumokat az ellendrzést kovetden a munkatarsnak anonimizélnia kell. Minden, a
feladatellatashoz a tovabbiakban nem sziikséges személyes adatot az eszkozrdl tordlni kell azzal,
hogy ha az elektronikusan meglévd ezen dokumentumok iktatasra is keriiltek, tigy azok torlésérdl is
gondoskodni kell, figyelemmel az Iroda Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6 NVI utasitasban foglalt
irattari tervre.

(2) Az 6nallo szervezeti egység erre kijelolt munkatdrsa minden év januar 31-ig ellendrzi az
onallod szervezeti egység munkatarsai altal hasznalt, személyes adatokat is tartalmazé fajloknak,
dokumentumoknak az (1) bekezdés szerinti ellendrzésének, illetve sziikség esetén a személyes
adatok torlésének megtorténtét és err6l minden év februar 15-ig jelentést készit az adatvédelmi
tisztviselonek.

(3) Az NVI Ko6z6s mappaban 1évé dokumentumaihoz kizarolag az 6nallo szervezeti egység
feladatellatasaval 0sszefiiggésben, csak meghatarozott jogosultsag mellett lehet hozzaférni.

8.2
19. §77

IV. Fejezet

A Hat6sag vizsgalataban torténd kozremiikodés szabalyai

22 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (III. 3.) NVI utasitas 10. § b). Hatalytalan: 2021. III. 4-t&l.

2 Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 7. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t6l.

2 Megallapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 7. §. Hatalyos: 2018. XIIL. 29-t6.

% Megillapitotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 7. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t6l.

% Hatalyon kiviil helyezte: 11/2016. (XIL. 16.) NVI utasitas 19. § (3). Hatalytalan: 2016. XII. 17-t8l.
21 Hatalyon kiviil helyezte: 11/2016. (XII. 16.) NVI utasitas 19. § (3). Hatalytalan: 2016. XII. 17-té1.
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20. § A Hatdsag vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosagi eljarassal
¢rintett adatkezeld ©Onallo szervezeti egység vezetdje koteles az eljaras soran a Hatosaggal
egylittmiikodni és a Hatdsag Infotv.-ben foglalt jogainak gyakorlasat eldsegiteni.

21. § (1) Ha a Hatdsag a személyes adatok kezelésével, illetve a kdzérdekii adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak
kozvetlen veszélye fennallasat megalapozottnak tartja, és az Irodat a jogsérelem orvoslasara, illetve
annak kozvetlen veszélye megsziintetésére szolitja fel, az adatot kezeld 6nalld szervezeti egység
vezetdje haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket, amelyrdl az elndk téjékoztatja a
Hatosagot, illetve az adatvédelmi tisztvisel6t.

(2)% Ha az adatot kezeld 6nallo szervezeti egység vezetdje az (1) bekezdés szerinti felszolitasban
foglaltakkal nem ért egyet, allaspontjarol a felszolitds kézhezvételétdl szamitott 6t napon beliil
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, aki megvizsgalja az ligyet, és észrevételeivel egyiitt a
tajékoztatast nyolc napon beliil felterjeszti az elndkhoz, aki a felterjesztéstdl szdmitott nyolc napon
beliil kialakitja allaspontjat, és errdl tajékoztatja a Hatosagot.

22. §3° A Hatésag adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosagi eljardsban hozott hatirozataval
szembeni jogorvoslat kezdeményezésérdl az adatot kezeld 6nalld szervezeti egység vezetdjének és
az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kovetden az elndk dont.

V. Fejezet

Ellenorzés

23. § (1) Adatkezelési ellendrzésre jogosult

a) az elnok vagy az altala irasban kijeldlt személy,

b)3! az adatvédelmi tisztviseld,

C) az érintett Onalld szervezeti egység vezetje az iranyitasa ala tartozd szervezeti egység
vonatkozasaban, illetve az altala ellendrzésre irasban kijelolt személy,

d) a belsé ellenér, valamint

e) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

(2) Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabalysértésekrdl az ellendrzést
végz6 az ellendrzés befejezését kovetden irdsban tijékoztatja az elndkot, aki koteles haladéktalanul
megtenni a jogszerll allapot helyreéllitasdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben
elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

HARMADIK RESZ
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

VI. Fejezet

Az adatmegismerési igény benyujtasa

24. § (1) A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény (a tovabbiakban: adatigény)

2 Modositotta: 9/2018. (XIL. 28.) NVI utasitas 9. § (1) b).
2 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) b).
30 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).
31 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).
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benyujtasanak eldsegitésére az Iroda a 2. melléklet szerinti igényldlapot rendszeresit.

(2) Az adatigény nem utasithatd vissza arra valé hivatkozassal, hogy azt nem az igényldlapon
nyujtottak be.

25. §3% A személyesen megjelent igényld szobeli igényét az adatvédelmi tisztviseld az
igényldlapon irasba foglalja, és azt az igényl6 aléirja, egyuttal az adatvédelmi tisztviseld atadja az
igényld részére a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szo6l16,
3. melléklet szerinti irasbeli tajékoztatot.

26. §° Az idegen nyelven el6terjesztett adatigénylés esetén a sziikséges forditési, tolmacsolasi
feladatokrol a Kiilkapcsolatok, Sajté és Protokoll Féosztaly gondoskodik.

27. § (1) A postai vagy elektronikus uton eldterjesztett adatigényt az ,,adat@nvi.hu” elektronikus
cimre vagy az Iroda honlapjan elérhetd postacimre, faxszamra kell kiildeni.

(2)** Az Iroda részére egyéb modon érkezett adatigényeket a cimzett szervezeti egység — ha ezen
utasitas eltéréen nem rendelkezik — tovabbitja az adatvédelmi tisztviselének.

(3) A (2) bekezdés szerinti megkereséseket nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy
azok nem az (1) bekezdés szerinti elérhetéségekre érkeztek.

VII. Fejezet

Az adatmegismer¢si igény vizsgalata, teljesitése €¢s megtagadasa

9. Az adatmegismerési igény vizsgalata

27/A. § Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és
(1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

28. § (1)* Az adatvédelmi tisztviseld az adatigény beérkezését kdvetden haladéktalanul — az
Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozottak vizsgdlata sordn az adatkor szerint érintett
szervezeti egység bevonasaval — megvizsgalja, hogy az adatigénylésnek az Iroda az Infotv. 29. §
(1a) és (1b) bekezdésében meghatarozottak alapjan koteles-e eleget tenni.

(1a)%" Az adatvédelmi tisztviselé az (1) bekezdésben foglalt vizsgalatot kdvetéen — sziikség
esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevondsaval — az adatigényt megvizsgalja abbol
a szempontbdl, hogy az adatigény egyértelmii-e, és hogy az Iroda kezelésében 1évé adatra
vonatkozik-e.

(2)*®® Ha az adatigény nem egyértelmii, az elndk az adatvédelmi tisztviseld eldkészitése alapjan
haladéktalanul — legaldbb tiznapos hataridével — felhivja az igényl6t pontositdsra. A pontositas
bejelentéséig az adatigénnyel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak. Ha az igényld az adatigény
pontositasara irdnyulo felhivasra hatariddben nem valaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni.
Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

(3)*° Ha az adatigény benyujtasakor vagy az eljaras barmely késobbi szakasziban az allapithatd
meg, hogy az igényelt adatok nincsenek, vagy azok egy része nincs az Iroda kezelésében, az
adatvédelmi tisztviseld eldkészitése alapjan az elnok gondoskodik az adatigény vagy annak egy
része haladéktalan megkiildésérdl az adatot kezeld illetékes szerv részére, az adatigényld egyidejii
értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithatd meg, az elndk az

32 Modositotta: 9/2018. (XI1. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

3 Moédositotta: 3/2021. (I11. 3.) NVI utasitas 8. § d), 9/2021. (XIL. 10.) NVI utasitas 4. § a).

3 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) ¢).

% Beiktatta: 10/2015. (XII. 17.) NVI utasitas 2. §. Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

% Megallapitotta: 10/2015. (XII. 17.) NVI utasitas 3. §. Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).
37 Beiktatta: 10/2015. (XII. 17.) NVI utasitas 4. §. Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

38 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

39 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).



2/2015. (V. 11.) NVI utasitas - a Nemzeti Valasztasi Iroda adatvédelmi szabalyzatardl, valamint a kozérdekii adatok

megismerésére iranyul6 igények teljesitésének €s a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének ...

Hataly: 2023.XI1.8. - Jogtar
8/34 oldal

adatigénylot az igény teljesithetetlenségérdl értesiti, illetve tajékoztatja arrol, hogy a kozérdek adat
igénylésével kapcsolatban a Hatosag eljarasat kérheti.

(4)% A kérelem szoban torténd modositisa esetén az adatvédelmi tisztviselé a sziikséges
kiegészitéseket ravezeti az akta boritdjara, elektronikus levélben vagy postai titon torténd pontositas
esetén a kiegészitéseket az aktaban elhelyezi.

(5)*! Minden olyan adatigényt, amely az Iroda altal mar korabban nyilvanossagra hozott adatra
vonatkozik, a Valasztasi Informacios Szolgalat teljesit az adatvédelmi tisztviseld értesitése mellett.

(6) Ha az igényelt adatot az Iroda korabban elektronikus formdban nyilvanossagra hozta, az
adatigény az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is teljesithetd.

29. §*? Az adatvédelmi tisztviseld allast foglal

a) arrol, hogy az Infotv. 29. § (la) és (1b) bekezdésében foglaltak alapjan fennall-e az
adatigény-teljesités megtagadasanak lehetosége,

b) az Iroda adatkor szerinti érintettségérol,

C) az adatok Infotv. szerinti kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos jellegérol,

d) arrol, hogy az adatok a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. torvény 3. § 1. pontja
szerint mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (3) és (4) bekezdése szerint korlatozott
nyilvanossagl adatnak mindsiilnek-e, valamint

e) arr6l, hogy az adatok az igényl6 altal — a d) pontban foglaltakon tilmené — meg nem ismerhet6
adatot — személyes adatot, tizleti titkot, a 32. § szerinti dontés megalapozasat szolgald adatot —
tartalmaznak-e.

30. § (1)*® Az adatvédelmi tisztviseld — a 29. § szerinti megallapitasok alapjan — allast foglal
arrol, hogy az adatok az igényld altal megismerhetdk-e. Az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak kialakitasat kovetden az adatok megismerését az elnok

a) az igényld szamara lehet6vé teszi, vagy

b) elutasitja, és errdl értesiti az igénylot.

(2)* Az (1) bekezdés a) pontja szerinti dontés esetén — az adatvédelmi tisztviseld javaslata
alapjan — az elnok donthet az adatigény teljesitési hataridejének meghosszabbitasarol. A hataridd
meghosszabbitasardl az elndk értesiti az adatigénylot.

10. Az igényelt adatok osszeallitasa

31. § (1)® Az adatvédelmi tisztviseld az adatigényt az illetékes Onalld szervezeti egység
vezetdjéhez tovabbitja.

(2) Az 6ndllo szervezeti egység vezetdje az adatigényt megvizsgalja, €s

a)* haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt

aa) ha a 28. § (2) vagy (3) bekezdése szerinti intézkedések megtétele sziikséges,

ab) az adatigény-teljesités hataridejének meghosszabbitasa sziikséges, vagy

b)* az igényelt adatokat dsszegylijti és 6t munkanapon beliil, illetve a valasztas kit{izése és a
véalasztds jogerére emelkedése kozotti idészakban haladéktalanul megkiildi az adatvédelmi
tisztviselonek.

(3)*® Az igényben foglalt adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes korii, hianytalan dsszedllitasa
az Onallo szervezeti egység vezetdjének feleldssége, az adatok teljeskoriiségét az adatvédelmi

40 Médositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

“ Modositotta: 9/2018. (XIL 28.) NVI utasitas 9. § (1) a), 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasités 8. § ), 9/2021. (XIL 10.) NVI utasitas
4.§b).

42 Megillapitotta: 10/2015. (XII. 17.) NVI utasitas 5. §. Médositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

43 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

4 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

45 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

46 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) b).

47 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) c).

48 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).
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tisztvisel6 nem vizsgalja.

(4)% Az o6nalld szervezeti egység vezetdje az adatok Osszegyiijtése sordn tdjékoztatjia az
adatvédelmi tisztviselOt, ha megitélése szerint az igényelt adatok vagy azok egy része

a) a 29. § a) és b) pontja szerinti valamely szempontnak nem felelnek meg,

b) a 29. § ¢) és d) pontja szerinti mindsités all fenn.

11. A dontés megalapozasat szolgalo adatok megismerésére iranyulo igényekkel
kapcsolatos kiilonos szabalyok

32. § (1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a 31. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatds soran
nyilatkozik arrol, hogy megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgdld adat megismerése
engedélyezhetd-e.

(2)*° Az adatvédelmi tisztviseld — az 6nallo szervezeti egység vezetSjével torténd egyeztetést
kovetben — allast foglal az (1) bekezdésben foglaltakrol. Az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak kialakitasat kovetden az adatok megismerését az elndk

a) az igényl6 szamara lehetové teszi, vagy

b) elutasitja, és errdl értesiti az igénylot.

12. A sajto és médiaszolgaltato altal igényelt adatokra vonatkozo kiilonos
szabalyok

33. §° (1) A sajtotol és médiaszolgaltatotol kozvetleniil a Kiilkapesolatok, Sajtd és Protokoll
Fdosztalyhoz érkezd adatigénylések esetében az érintett szervezeti egységek bevondsaval a
Kiilkapcsolatok, Sajté és Protokoll Féosztaly jar el a (3) bekezdés szerint.

(2) A 27. § (1) bekezdése szerinti elérhetdségeken, valamint a 27. § (2) bekezdése szerint
megkiildott, a sajtotdl és médiaszolgaltatotol érkezd adatigényléseket a cimzett szervezeti egység
haladéktalanul megkiildi a Kiilkapcsolatok, Sajtd és Protokoll Féosztalynak.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti adatigénylések esetén a Kiilkapcsolatok, Sajté €s Protokoll
Foosztaly a 31. § (2)—(4) bekezdése szerint jar el, majd az adatvédelmi tisztviseld lefolytatja a 29. §
szerinti vizsgalatot. Az adatigénylés teljesitésére vonatkozd elndki dontést kovetden az
adatigénylést a Kiilkapcsolatok, Sajté és Protokoll Fdosztaly teljesiti.

(4) A Kiilkapcsolatok, Sajtd és Protokoll Fdosztaly nyilvantartast vezet az (1) és (2) bekezdés
szerinti adatigénylésekrol.

13. A kozbeszerzésekkel és beszerzésekkel kapcsolatos adatokra vonatkozo
kiilonos szabalyok

34. § (1) % A kozvetlenill a Kozbeszerzési Osztilyhoz érkezd, kozbeszerzésekkel és
beszerzésekkel kapcsolatos adatigénylések esetében a Kozbeszerzési Osztaly jar el a (3) bekezdés
szerint.

(2)°® A 27. § (1) bekezdése szerinti elérhetdségeken, valamint a 27. § (2) bekezdése szerint
megkiildott (1) bekezdés szerinti adatigényléseket a cimzett szervezeti egység haladéktalanul
megkiildi a Kozbeszerzési Osztalynak.

49 Modositotta: 9/2018. (XI1. 28.) NVI utasitas 9. § (1) b).

%0 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

5t Megallapitotta: 9/2021. (XIL. 10.) NVI utasitas 2. §. Hatalyos: 2021. XII. 11-t&l.

52 Moédositotta: 10/2020. (XII. 10.) NVI utasitas 1. § b), 8/2022. (VIIL. 31.) NVI utasitas 1. § d), 4/2023. (XIL. 7.) NVI utasitas
1.§b).

%8 Modositotta: 10/2020. (XI1. 10.) NVI utasitas 1. § c), 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § e), 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas

1. §c).
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(3)> Az (1) és (2) bekezdés szerinti adatigénylések esetén a Kozbeszerzési Osztaly a 31. §
(2)—(4) bekezdése szerint jar el, majd az adatvédelmi tisztviseld lefolytatja a 29. § szerinti
vizsgalatot. Az adatigénylés teljesitésére vonatkozd elnoki dontést kdvetden az adatigénylést a
Kozbeszerzési Osztaly teljesiti.

(4) % A Kozbeszerzési Osztaly nyilvantartast vezet az (1) és (2) bekezdés szerinti
adatigénylésekrol.

14. Az adatok atadasa és a koltségtérités megallapitasa

35. §% (1) Ha az igényl az adatszolgaltatas kivant formajat, illetve modjat nem jeldlte meg, az
adatigényt az Iroda az altala valasztott technikai formaban és modon teljesiti.

(2) Ha az Iroda az adatigényt az igényld altal kivant formaban, illetve mdédon az Infotv. 30. § (2)
bekezdése szerinti ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni nem képes, az (1) bekezdésben foglaltak
alapjan teljesiti azt.

36. § (1)°" Ha az igénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a maésolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az igényldvel idédpont
egyeztetése céljabol.

(2) Az adatok tanulmanyozésara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelelé id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényl6 kérdéseire valaszolni és az
adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

(3)°® Ha az igényld az elére egyeztetett helyen és iddben nem jelenik meg, és 6t napon beliil
igazolast sem nyujt be, vagy az adatigény egyéb modon torténd teljesitését sem kéri, az igényt
visszavontnak kell tekinteni, ez azonban nem érinti a felmeriilt koltségek megtéritésének
kotelezettségét. Ezekre a korlilményekre az adatvédelmi tisztviseld az id6pontegyeztetés soran
felhivja az 1gényld figyelmét.

(4) Az igényldt nyilatkoztatni kell arra vonatkozoan, hogy az iratokba a helyszinen betekintett,
illetve hogy az igényelt masolatot atvette.

(5) Az igényld jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

37. §°° Az adatigény teljesitéséért fizetendd koltségtérités mértékét — a kozérdekdl adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szoldo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan — az Iroda Koltségvetési és Gazdalkodasi FOosztalya javaslatara az
elnok allapitja meg, amirdl az igénylot az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja.

38. §% Az adatvédelmi tisztviseld az adatot kezeld szervezeti egység utjan haladéktalanul
gondoskodik

a)®! az igényld altal meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételérdl,

b) a masolat elkészitésérol,

c) jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozé adatigény esetén a masolatnak az
1gényld részére torténd eljuttatasarol.

39. § Az Infotv. szerinti jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkoz¢ adatigénynek az
ezer oldal vagy azt meghalado6 terjedelmii dokumentum, dokumentumrész, illetve ezekben foglalt
adatok igénylése mindsiil.

% Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a), 10/2020. (XIIL. 10.) NVI utasitas 1. § d), 8/2022. (VIIL. 31.) NVI
utasitas 1. § f), 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas 1. § d).

5 Modositotta: 10/2020. (XIL 10.) NVI utasitds 1. § e), 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasits 1. § g), 4/2023. (XIL 7.) NVI utasit4s
1.§e).

% Megillapitotta: 1/2017. (IL. 14.) NVI utasitas 1. §. Hatalyos: 2017. IL. 15-tél.

57 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

%8 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

5 Megéllapitotta: 1/2017. (L. 14.) NVI utasitas 2. §. Modositotta: 9/2018. (XIL 28.) NVI utasités 9. § (1) a), 4/2023. (XIL 7.)
NVI utasitas 1. § f).

80 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

81 Médositotta: 10/2015. (XIL. 17.) NVI utasitas 8. § b).
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40. §% A meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételével Osszefiiggésben felmeriilt
koltség — az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas figyelembe vehetd
koltségének kivételével — az igényldre nem harithato at.

41. §5° Az adatigény teljesitéséért az igényld altal fizetendd koltségtéritést az Iroda Pénztaraban
készpénzzel vagy az Iroda Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000—00333616-00000000
szamu bankszamlajara kell befizetni.

15. Tajékoztatas a jogorvoslatrol

42. § A jogorvoslati lehetdségekrol szol6 tajékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) a Hatosagnal az igényld bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a
kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorldsdval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy
ennek kozvetlen veszélye fennall,

b) az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa esetén birdsaghoz
fordulhat, a pert az igény elutasitasdnak kozlését6l szamitott harminc napon beliil kell meginditani
az Iroda ellen,

C) a perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

16. Az adatmegismerési igényhez kapcsolodo egyéb rendelkezések

43. §5% Az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tehet az informatikai és jogi elndkhelyettes utjan az
elndk részére a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigény, illetve az arra adott
valasz honlapon vald kozzétételére.

44. § (1)®% Az adatvédelmi tisztviseld az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott
nyilvantartason tul valamennyi adatigényrdl, valamint azok elintézésének modjardl is nyilvantartast
vezet.

(2)%® Az adatvédelmi tisztviseld az (1) bekezdés szerint nyilvantartott adatok alapjan teljesiti az
Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott adatszolgaltatast, valamint gondoskodik az Infotv. 1.
Melléklet II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti kozzétételrdl az ott meghatarozott modon és
hataridében.

(3) Az Iroda a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendjére vonatkozo,
az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti — a 3. mellékletben meghatarozott — tjékoztatot az igények
benyujtasara biztositott elérhetdségekkel egyiitt, valamint az igényldlapot az Iroda honlapjan a
,,K0zérdekll adatok™ hivatkozas alatt teszi kozzé.

45. § (1) Az igényld ezen utasitdsban meghatarozottak szerinti értesitése kizardlag irasban
torténhet, kivéve ha az igénylé megfeleld elérhetdséget erre nem biztositott.

(2) Az iréasbeli értesités elektronikus levélben is torténhet, ha az igényld ilyen elérhetdséget
megadott.

NEGYEDIK RESZ

A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének rendje

46. § (1) Az Iroda a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének az altala
miukdodtetett hivatalos honlapon vald kozzététellel tesz eleget.

82 Megallapitotta: 10/2015. (XIL. 17.) NVI utasitas 7. §. Hatalyos: 2015. XIIL. 18-t6l.

83 Modositotta: 10/2015. (XII. 17.) NVI utasitas 8. § c).

8 Megidllapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 4. §. Modositotta: 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § b).
8 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

8 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).
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(2) Az Iroda honlapjan a ,,K6zérdekli adatok” mentiponton keresztiil teszi kozz¢ a kozzétételi
listdk alapjan a kotelezéen kdzzéteendd adatokat.

(3) A kozzétételre szolgaldo meniipontot ugy kell kialakitani, hogy az azon beliili valtoztatasok
(adat kozzététele, helyesbitése, frissitése, eltdvolitisa) automatikusan naplozasra keriiljenek. A
naplézés soran rogziteni kell kiilonosen a valtoztatds idOpontjat és a valtoztatast végrehajto
felhasznalo nevét.

47. §%7 Az éltalanos kozzétételi listat a 3. melléklet tartalmazza.

48. § (1) Az 6ndlld szervezeti egység vezetdje a feleldsségi korébe tartozo kdzzéteendd adatok
kozzétételét a 3. mellékletben meghatarozott idokozonként, az adatvédelmi tisztviseld értesitése
mellett az adatoknak az Informatikai Osztaly részére elektronikus uton torténd megkiildésével
kezdeményezi.

(12)%° A 3. melléklet 3.2. alpontjaban foglalt tablazat 1. soraban meghatirozott kdzzéteendd
adatok kozzétételét a Koltségvetési és Gazdalkodasi Foosztaly vezet6je — figyelemmel az (1)
bekezdésben foglaltakra — az adott naptari negyedévet kovetd honap utols6é munkanapjiig
kezdeményezi.

(1b)"® A 3. melléklet 3.4. alpontjaban foglalt tablazat 1. sordban meghatarozott kozzéteendd
adatok kozzétételét a Koltségvetési és Gazdalkodasi Foosztaly vezetdje — figyelemmel az (1)
bekezdésben foglaltakra — az adatok kozzétételét elrendeld dontés meghozatalatdl szamitott 60
napon beliil kezdeményezi.

(2) ' Az adatvédelmi tisztviseld a szolgiltatott kozzéteendd adatok teljeskdriiségét,
szakszerliségét, idOszerliségét, valosagnak megfeleld tartalmat, illetve jogszabalyszerliségét nem
Vizsg7a'21ja, azokért az (1) bekezdés szerinti szervezeti egység vezetdje felel.

3)

(4)™ Az Informatikai Osztaly a kozzététel megtorténtérdl elektronikus twton értesiti az (1)
bekezdés szerinti szervezeti egység vezetdjét, valamint az adatvédelmi tisztviselot.

(5) Az (1) bekezdés szerinti szervezeti egység vezetdje a (4) bekezdésben meghatarozott értesitést
kovetden haladéktalanul ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok
helytallosagat, illetve teljeskoriiségét.

(6)™ A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az (1) bekezdés
szerinti szervezeti egység vezetdje a hiba tudomaésara jutdsat kovetden azonnal kezdeményezi az
Informatikai Osztalynal.

49. §”° Az Informatikai Osztaly a 48. § (4) bekezdésében meghatarozott feladatain tilmenéen’

a) gondoskodik a kdzzéteend6 adatok folyamatos hozzaférhetdségérol,

b) biztositja, hogy a kdzzétett adatok megegyezzenek a kdzzétételre atadott adatokkal,

¢) gondoskodik — ha jogszabaly el6irja — a kdzzéteend6 adat el6z6 allapotanak archivalasarol,

d) elektronikus nyilvantartast vezet az adatok kozzétételre torténé megkiildésérdl, kozzétételérol,
modositasarol, torlésérol, illetve archivalasarol.

50. § (1)"" Ha jogszabély a kozzétételi lista adatkorét modositja, a 48. § (1) bekezdése szerinti

6

87 Médositotta: 9/2021. (XII. 10.) NVI utasitas 4. § c).

88 Megallapitotta: 3/2021. (III. 3.) NVI utasitas 5. § (1). Modositotta: 9/2021. (XII. 10.) NVI utasitas 4. § d), 8/2022. (VIIL
31.) NVI utasitas 1. § c), 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas 1. § a).

8 Beiktatta: 9/2021. (XII. 10.) NVI utasitas 3. §. Modositotta: 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas 1. § g).

0 Beiktatta: 9/2021. (XII. 10.) NVI utasitas 3. §. Modositotta: 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas 1. § g).

I Moédositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) a).

2 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 10. § c). Hatalytalan: 2021. IIL. 4-tél.

8 Megillapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 5. § (2). Mddositotta: 8/2022. (VIIL. 31.) NVI utasitas 1. § h), 4/2023. (XIL 7.)
NVI utasitas 1. § a).

" Megillapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 5. § (3). Médositotta: 8/2022. (VIIL. 31.) NVI utasitas 1. § 1), 4/2023. (XIL. 7.)
NVI utasitas 1. § h).

> Megillapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 6. §. Hatalyos: 2021. II1. 4-tél.

® Modositotta: 8/2022. (VIIL. 31.) NVI utasitds 1. § h), 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas 1. § a).

7 Modositotta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 9. § (1) b).
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szervezeti egység vezetdje a kozzétételi lista moddositasanak sziikségességérdl az adatvédelmi
tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztatja.

(2) A jogszabalybol egyébként fakadd kozzétételi kotelezettséget a kozzétételi lista
modositasanak megtorténtéig is teljesiteni kell.

Az adatvédelmi incidens kezelésének szabalyai’®

50/A. §’° (1) Az Iroda az adatvédelmi események bejelentésére az adatvedelmibejelentes@nvi.hu
elektronikus elérhetdséget miikodteti.

(2)% Az adatvédelmi tisztviseld és a lehetséges adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység
— elndk vagy az informatikai €s jogi elndkhelyettes altal kijelolt — munkatdrsa az informatikai és
jogi elndkhelyettes iranyitdsa mellett az Iroda adatfeldolgozoja altal jelzett vagy az Iroda sajat
hataskorben tudomasara jutott lehetséges adatvédelmi incidenst az észlelését vagy a bejelentését
koveté 48 oOran belill — figyelemmel az Infotv.-ben a bejelentési kotelezettség akadalyozasara
vonatkoz6 rendelkezésekre — megvizsgalja, hogy ¢érint-e személyes adatot, és adatvédelmi
incidensnek mindsiil-e. Ha megallapitjak, hogy adatvédelmi incidens tortént, értékelik az incidens
személyes adatokat érinté kockazatait. Az elndk az informatikai és jogi elndkhelyettes javaslata
alapjan dont arr6l, hogy az adatvédelmi incidens kockézatot jelent-e az érintett jogaira és
szabadsagaira nézve, tovabba dont a sziikséges intézkedések meghozatalarol.

(3) Elektronikus adatokra vonatkozd biztonsdgi incidenst, amennyiben személyes adatok nem
érintettek, informatikai biztonsagi incidensként kell kezelni.

(4) Ha a vizsgalat alapjan bebizonyosodik, hogy nem tortént adatvédelmi incidens, az elndk errdl
tajékoztatja a bejelentot.

(5) Az Iroda az adott adatvédelmi incidens sajatossagaira tekintettel jogosult arra, hogy a
bejelentésben az Infotv. 25/J. § (5) bekezdésében foglaltakon tul tovabbi, az iigy szempontjabol
lényeges informéciodkat tiintessen fel.

(6) Az elndk az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos tajékoztatast minden esetben kiilon lizenet
formajaban, elektronikus, illetve postai Giton tovabbitja az érintett részére.

(7) Ha a (6) bekezdés szerinti tajékoztatas ardnytalan eréfeszitést igényel, az Iroda az érintetteket
a www.valasztas.hu honlapon kozzétett kozlemény utjan tajékoztatja.

OTODIK RESZ

Zaro rendelkezések

51. § (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) Az adatvédelmi feleldst az elndk az utasitas hatdlybalépését kovetd tiz napon beliil jeloli ki.

8 Beiktatta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 8. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t8l.
" Beiktatta: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 8. §. Hatalyos: 2018. XII. 29-t6l.
8 Megallapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 7. §. Modositotta: 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § b), j).
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1. melléklet a 2/2015. (V. 11.) NVI utasitishoz®*

Tdjékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altalanos informéaciok

Az informacios 6nrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
értelmében a kozérdekii €s a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii
adat) megismerése irant barki — szoban, irdsban vagy elektronikus Uton — igényt nyujthat be a
Nemzeti Valasztasi [rodahoz.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igények benyujtasdnak modja

1. Személyesen a Nemzeti Valasztdsi Iroddban (1054 Budapest, Alkotméany u. 3.) hivatali
munkaidében, munkanapokon hétf6tdl csiitortokig 8—17 oraig, pénteken 8—14 oraig az adatvédelmi
tisztviselonél.

A Nemzeti Valasztasi Iroda adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdsége:

2. frasban a Nemzeti Valasztasi Iroda postai cimén: 1054 Budapest, Alkotmany u. 3.

3. Elektronikusan az adat@nvi.hu e-mail-cimen.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje

A Nemzeti Valasztasi Iroda kezelésében 1év6 kozérdekii adat irdnti igénynek a lehet6 legrovidebb
id6én beliil, de legkésdbb a beérkezéstl szamitott 15 napon beliil tesziink eleget. A valasztas
kitlizése és a valasztds eredményének jogerdre emelkedése kozotti iddszakban (a tovabbiakban:
valasztési iddszak) a kozérdekli adatok megismerése iranti igénynek haladéktalanul, de legfeljebb 5
napon beliil tesziink eleget. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, felhivjuk az igényl6t az igény
pontositasara. (Ennek id6tartama nem szamit be az ligyintézési hatariddbe.)

Az adatigénylésnek nem vagyunk kotelesek eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek nem vagyunk kdotelesek eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés elOterjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem a Nemzeti Valasztasi Iroda
kezeli, az igényt haladéktalanul megkiildjiik az illetékes szervhez az igényld egyideji értesitése
mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithatdé meg, az igénylot errdl értesitjiik.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Nemzeti Valasztasi Iroda alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras ardnytalan igénybevételével jar, az altaldnos 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd, amelyrél az adatigényl6t az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatjuk.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrol az igényld masolatot kaphat. Az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités
allapithaté meg, amelynek Osszegérdl az igénylot a teljesitést megeldzden tajékoztatjuk. Az igényld
a tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését
fenntartja-e. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést koteles megfizetni. Ha az

8 Megillapitotta: 3/2021. (IIL. 3.) NVI utasitas 9. § (1), 1. melléklet. Hatalyos: 2021. II1. 4-tél.
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adatigénylés teljesitése a Nemzeti Valasztasi Iroda alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan igénybevételével jar, vagy a dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités meghaladja a korményrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést — a valasztasi idészak kivételével — a koltségtérités megfizetését kovetd
15 napon beliil teljesitjiik. E bekezdésben irtakrél az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 15
napon beliill tajékoztatjuk. Az igényld tdjékoztatast kap az adatigénylés teljesitésének
masolatkészitést nem igénylo lehetdségérdl is.

Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokair6l az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil a Nemzeti Valasztasi [roda levélben vagy — ha az igény elektronikus tton érkezett vagy
az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve — elektronikusan tajékoztatést kiild az
igénylonek.

Jogorvoslat

Az igényl6 a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo (illetve a meghosszabbitott) hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet. A
pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil lehet meginditani.

Az adatigényld a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz0dé jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosdghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.) is fordulhat. Ha az igény elutasitasa, nemteljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsdg Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgéalatdnak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezardsardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem
orvosladsara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitdsa eredményérdl
sz010 értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.

A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztisa esetén igazolasnak van helye.
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2. melléklet a 2/2015. (V. 11.) NVI utasitashoz

Igénylolap kozérdekii adat megismerésére
IGENYLOLAP KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE®?
1. A kozérdekii adatot igényld személy (1gényl0) NeVE: .......cceecvierieeiiienieeiieeieecee e,

2. Az igényld elérhetosége (belfoldi lakohely vagy tartdzkodasi hely, e-mail cim, telefaxszam,
telefonszam):%®

3. Az igényelt kdzérdekii adat pontos meghatarozasa:

4. A kdzérdeki adatokat®*
— személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
— személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni, és masolatot® is kérek.
— masolat®® formaban igénylem, és a masolat
= papiralapu legyen, amelyet kérem
= a megadott cimre kiildjenek meg,
= a megadott faxszamra kiildjenek meg;
= szadmitogépes adathordozd legyen (CD vagy DVD), amelyet kérem a megadott cimre
kiildjenek meg;
= elektronikus formatumu legyen, amelyet a megadott e-mail cimre kiildjenek meg.

5. Egyéb:

Kelt:

alairas

8 Az adatigényléssel és az adat teljesitésével kapcsolatban részletes informaciokat a www.valasztas.hu honlapon talal. Az
adatigénylést az alabbi modon juttathatja el a Nemzeti Valasztasi Iroda részére: személyesen a 1054 Budapest, Alkotmany u.
3., postan a 1397 Budapest, Pf. 547, telefaxon a 06—1/795-0788, e-mailen az adat@nvi.hu cimre.

8 Kérjiik, legalabb azt az elérhetbséget adja meg résziinkre, amelyre a 4. pontra figyelemmel a masolatot kéri, illetve amelyen
keresztiil Onnel a kapcsolat tarthato; egyéb adatok a kapcsolattartast konnyithetik meg (ha pl. az adatigény pontositisanak
sziikségessége meriilne fel).

8 A megfeleldt kérjiik alahtizassal jeldlni.

8 Felhivjuk figyelmét, hogy a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedéen —
koltségtérités allapithatdo meg, amelynek 0sszegérdl az igényldt a teljesitést megeldzOen tajékoztatjuk. Ha a dokumentum
jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt — a valasztasi id6szak kivételével — a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon
belil teljesitjiik.

8 Felhivjuk figyelmét, hogy a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtérités allapithaté meg, amelynek 0sszegérdl az igényldt a teljesitést megeldzden tajékoztatjuk. Ha a dokumentum
jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt — a valasztasi id6szak kivételével — a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon
belil teljesitjiik.
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3. melléklet a 2/2015. (V. 11.) NVI utasitishoz®’

1.1. Kapcsolat, elérhetéség

Altaldnos kozzétételi lista

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama,  elektronikus  levélcime,
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

Megfeleld adatok értelemszertien;
az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

Elnoki Titkarsag

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

1.2. Szervezeti felépités

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Megobrzés

A Nemzeti Valasztasi Iroda szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

Az abrahoz megfelelé elérhetoség
biztositasaval, valamint  elérést
biztositva a szervezeti egységek
feladatainak  leirasat tartalmazo
tartalomhoz.

Elnoki Titkarsag

A valtozasokat kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

1.3. Szervezet vezetoi

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Meg0rzés

A Nemzeti Valasztasi [roda vezetdinek €s
az egyes szervezeti egységek vezetOinek
neve, beosztdsa, elérhetésége (telefon- és

Megfelel6 adatok értelemszertien;
az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

Elnoki Titkarsag

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

8 Megallapitotta: 9/2021. (XIL. 10.) NVI utasitas 5. §, Melléklet. Hatalyos: 2021. XII. 11-tél.
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| telefaxszdma, elektronikus levélcime)

1.4. Ugyfélszolgalati adatok

Adattipus Tartalom Tartalorrner.t felels SZGI:VéZétl Frissités Meg0rzés
egység, illetve személy
A Nemzeti Valasztasi Irodan beliill| Megfelel adatok értelemszertien; | Elnoki Titkarsag A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendd
illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve,|az elektronikus levélcim kozvetlen
elérhetdsége (telefon- ¢és telefaxszama, | elérésének biztositasaval.
elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

1.5. Testiileti szerv adatok

Adattipus Tartalom Tartalor’ner.t felels szerlvezetl Frissités Megdrzés
egység, illetve személy
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, | ,,A Nemzeti Valasztasi Iroda nem - - -
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, | testiileti szerv, ezért nem keletkezik
elérhetdsége ebben a kozzétételi egységben
relevans informacio.”
1.6. Iranyitott szervek
Adattipus Tartalom Tartalor}lerF felelds SZCI:VGZG'[I Frissités Megorzés
egység, illetve személy
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo vagy | nem keletkezik ebben a kozzétételi
alarendeltségében mitk6do, mas | egységben relevans informacio.”
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama,  elektronikus  levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetsége
1.7. Gazdasagi tarsasagok
Adattipus Tartalom Tartalor’ner.t felelds SZGI:VGZGH Frissités Meg0rzés
egység, illetve személy
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi| ,,A Nemzeti Valasztasi Iroddnal - - -
tulajdonaban allo, illetve részvételével|nem keletkezik ebben a kozzétételi
miikodé  gazdalkodd  szervezet neve, | egységben relevans informacio.”
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székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve,

a kozfeladatot ellatdé szerv részesedésének
mértéke

1.8. Kozalapitvanyok

Tartalomért felelds szervezeti

Adattipus Tartalom e , Frissités Megorzés
egység, illetve személy
A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
kozalapitvanyok neve, székhelye, | nem keletkezik ebben a kozzétételi
elérhetésége (postai cime, telefon- és|egységben relevans informacio.”
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai
1.9. Alapitott szervek
Adattipus Tartalom Tartalor’ner't felelds SZGI:VSZf:tl Frissités Megoérzés
egység, illetve személy
A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
koltségvetési szerv neve, székhelye, nem keletkezik ebben a kozzétételi
a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly | egységben relevans informacio.”
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat,
a koltségvetési szerv alapitdé okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
miikddési engedélye
1.10. Lapok
Adattipus Tartalom Tartalomért felelds szervezeti Frissités Megdrzés

egység, illetve személy

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve
és cime, valamint
a fészerkesztd neve

»A Nemzeti Valasztasi Irodanal
nem keletkezik ebben a kozzétételi
egységben relevans informacid.”

1.11. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
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Adattipus Tartalom Tartalor’ner.t felelds SZGI:VGZG'[I Frissités Megdrzés
egység, illetve személy
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve | ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal — - -
feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek | nem keletkezik ebben a kozzétételi
tekintetében a fellebbezés elbiralasara | egységben relevans informacio.”
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek a hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama,  elektronikus  levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
2.1.88 A kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
Adattipus Tartalom Tartalorrner.t felelds SZGI:VGZG'[I Frissités Megorzés
egység, illetve személy

A Nemzeti Valasztasi Iroda feladatat,| Megfelel6 adatok, illetve azok| Jogi Osztaly A valtozasokat kovet6en azonnal Az  eléz6  allapot 1  évig
hataskorét és alaptevékenységét | honlapon vald elérhetdsége archivumban tartasaval
meghataroz6, a Nemzeti Valasztasi [rodara | biztositasaval értelemszeriien
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi|— a  jogszabalyok,  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint szervezetszabalyozo eszkozok,
a szervezeti és muiikodési szabalyzat vagy | valamint

igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢€s teljes szovege

a szervezeti €s miikddési szabalyzat,
az adatvédelmi ¢és  biztonsagi
szabalyzat  hatalyos és teljes
szovegét tartalmazé onallo
dokumentumok elérhetdségének
biztositasaval.

2.2.8% Tevékenység tajékoztato

1. |Az

orszagos  illetékességli  szervek,

Megfeleld adatok, illetve azok| Jogi

Osztaly,

Kiilkapcsolatok,

A valtozasokat kovetden azonnal

| Az el6z6 allapot torlendd

8 Modositotta: 8/2022. (VIIL. 31.) NVI utasitas 1. § k).
8 Modositotta: 8/2022. (VIIL 31.) NVI utasitas 1. § k).
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valamint a  fOvarosi és  megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl
sz016 tajékoztatdo magyar €s angol nyelven

honlapon valo elérhetdsége
biztositasaval értelemszertien

— a tartalomjegyzékben

a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jeldlni.

Sajto és Protokoll Féosztaly

2.3. A helyi 6nkormanyzat feladatai

Adattipus Tartalom Tartalor:nerF felelds SZGI:VGZGU Frissités Meg0rzés
egység, illetve személy
A helyi onkormanyzat Onként vallalt| ,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
feladatai nem keletkezik ebben
a kozzétételi egységben relevans
informacid.”
2.4. A hatésagi iigyek intézésének rendje
Adattipus Tartalom Tartalomért felelds szervezeti Frissités Megorzés

egység, illetve személy

Allamigazgatasi, onkorméanyzati és egyéb
hatésagi  iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként

a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskdr  gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), ligyfélfogadas ideje,

az Ugyintézés hatéarideje  (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz

,»A Nemzeti Valasztasi Irodanal
nem keletkezik ebben a kodzzétételi
egységben relevans informacio.”
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kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol
¢és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol
2.5. Kozszolgaltatasok
Adattipus Tartalom Tartalorrner.t felelos SZGI:VéZétl Frissités Megobrzés
egység, illetve személy
1. | A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott| ,,A Nemzeti Valasztasi Iroda — - -
vagy  koltségvetéséb6l  finanszirozott|— a feladatai ellatdsan tGl — nem
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a |nyujt ¢és nem finansziroz a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, | koltségvetésébdl kozszolgaltatast.”
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények
2.6.%0 A kozfeladatot ellaté szerv nyilvantartasai
Adattipus Tartalom TartalorperF felelds SZGI:V@Z@U Frissités Meg6rzés
egység, illetve személy
1% | A Nemzeti Valasztasi Iroda altal| Megfeleld adatok, illetve azok| Jogi Osztaly, Koltségvetési és| A valtozasokat kdvetéen azonnal Az elozé6 allapot 1  évig
fenntartott adatbazisok, illetve | honlapon vald elérhetésége | Gazdalkodasi Féosztaly archivumban tartasaval
nyilvantartasok  leir6  adatai  (név, | biztositasaval értelemszertien.

formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a

kitoltetlen  kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak

az ¢ torvény szerinti azonositdé adatai; a
kozfeladatot  ellato  szerv  altal -
alaptevékenysége keretében — gyiijtott €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koltségei

2.7. Nyilvanos kiadvanyok

% Médositotta: 8/2022. (VIIL. 31.) NVI utasitas 1. § k).
%1 Médositotta: 4/2023. (XIL. 7.) NVI utasitas 1. § g).
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Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelGs szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Megdrzés

A Nemzeti Valasztasi Iroda nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
moddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Megfelel6 adatok értelemszeriien.

A nyilvanos kiadvanyok témajanak
leiraisa  —  megfeleld  adatok
értelemszertien — kiadvanyonkénti
bontasban.
A nyilvanos kiadvanyokhoz vald
hozzaférés moddja — megfeleld
adatok értelemszertien -
amennyiben a honlaprél a kiadvany
letdltheto, a kiadvany
elérhetségének biztositasaval.

Szervezési Féosztaly

Negyedévente

Az

el6z6

allapot

archivumban tartasaval

1

évig

2.8. Testiileti szerv, dontéshozatal, iilések

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Megdrzés

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje,

az allampolgari kozremiikddés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testilleti szerv iléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, ilésének
jegyzdkonyvei, illetve

Osszefoglaloi, a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

»A Nemzeti Valasztasi Irodanal
nem keletkezik ebben a kodzzétételi
egységben relevans informacio.”

2.9. A kozfeladatot ellato szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Megdrzés

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi Onkorményzat
képviseld-testiiletének nyilvanos {ilésére
benyujtott elbterjesztések a  benyujtas

idépontjatol

,»A Nemzeti Valasztasi Iroda nem
készit jogszabalytervezeteket és
koncepcidkat.”
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2.10. Hirdetmények
Adattipus Tartalom Tartalorrner.t felelos SZGI:VéZétl Frissités Megobrzés
egység, illetve személy
1. | A Nemzeti Valasztasi Iroda altal kdzzétett| Megfelel6 adatok értelemszertien. | Kiilkapcsolatok, Sajto és Folyamatosan Legalabb 1 ¢évig archivumban
hirdetmények, kozlemények Protokoll Féosztaly tartassal
2.11. Palyazatok
Adattipus Tartalom Tartalot:nerF felelds Szer,veze“ Frissités Megdrzés
egység, illetve személy
1. | A Kkozfeladatot ellatd szerv altal kiirt| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
palyazatok  szakmai  leirdsa,  azok|nem keletkezik ebben a kdzzétételi
eredményei és indokolasuk egységben relevans informacio.”
2.12. Alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok
Adattipus Tartalom Tanalor}lerF felelds SZCI:VGZGU Frissités Meg0rzés
egység, illetve személy
1.9 | A Nemzeti Valasztasi Irodanal végzett| Megfeleld adatok, illetve azok| Koltségvetési és Gazdalkodasi| A vizsgalatrol szold jelentés| Az  elézd  allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | honlapon valo elérhetésége | Féosztaly megismerését kdvetden | archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos | biztositasaval értelemszeriien. haladéktalanul
megallapitasai

2.13. Kozérdekii adatok igénylésének rendje

Tartalomért felelds szervezeti

Adattipus Tartalom L ,
egység, illetve személy

Frissités Meg6rzés

1. | A kozérdekli adatok megismerésére| Megfelel6 adatok értelemszeriien Adatvédelmi tisztviseld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
iranyuld igények intézésének rendje, az|— az elektronikus levélcim kdzvetlen
illetékes szervezeti egyseég neve, | elérésének biztositasaval.
elérhetdsége,

az informéciés jogokkal foglalkozo
személy neve

2.14. Statisztikak jogszabaly alapjan

2 Médositotta: 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas 1. § g).
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Adattipus Tartalom Tartalor’ner.t felelds SZGI:VGZG'[I Frissités Megdrzés
egység, illetve személy
A ko6zfeladatot ellatéd szerv| ,, A Nemzeti Valasztasi Irodanal — - -
tevékenységére vonatkoz6, jogszabalyon|nem keletkezik ebben
alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei, | a kozzétételi egységben relevans
iddbeli valtozasuk informacio.”
2.15. Statisztikak kozérdekii adatokrol
Adattipus Tartalom Tanalor}lerF felelds SZCI:VGZGU Frissités Megorzés
egység, illetve személy
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos| Megfeleld adatok értelemszeriien. | Adatvédelmi tisztviseld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozo adatai
2.16. Kozérdekii adatok hasznositasi szerzodései
Adattipus Tartalom TaﬂalomerF felelds SZGI:V@Z@U Frissités Megorzés
egység, illetve személy
Azon kozérdekii adatok hasznositasara| Megfelel6 adatok értelemszerlien. | Adatvédelmi tisztviseld Negyedévente Az elozé6 allapot 1  évig
iranyul6 szerzodések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
Nemzeti Valasztasi Iroda az egyik szerz6d6
fél
2.17. Kozérdekii adatok felhasznalasi feltételei
Adattipus Tartalom Tartalorrner.t felelds SZGI:VGZG'[I Frissités Megorzés
egység, illetve személy
A Nemzeti Valasztasi Iroda kezelésében | Megfelel6 adatok értelemszertien. | Adatvédelmi tisztviseld A valtozast kovetden azonnal Az elézé allapot 1  évig
1év6 kozérdekii adatok felhasznaldsara, archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo6 altalanos
szerzédési feltételek

2.18. Kiilonos és egyedi kozzétételi lista

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Meg0rzés

A Nemzeti Valasztasi Irodara vonatkozd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

Kiilonos kozzétételi lista
— a valasztasrol szO0lo anyagi,
valamint eljarasjogi jogszabalyok

Adatvédelmi tisztviselo

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd
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altal kdzzéteendd adatok.

Egyedi kozzétételi lista

— megfeleld adatok, illetve azok
honlapon valo elérhetdsége
biztositasaval értelemszertien —

a kozzétételt elrendeld ezen utasitas
megnevezésével, elérhetévé
tételével.

2.19. Kozadat Gjrahasznositas tajékoztatas

Tartalomért felelds szervezeti

Adattipus Tartalom e , Frissités Megdrzés
egység, illetve személy
A Kkozfeladatot ellatd szerv kezelésében| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
1év0, a kozadatok Gjrahasznositasardl szold | nem keletkezik ebben a kozzétételi
torvény szerint ujrahasznositds céljara | egységben relevans informacio.”
elérhetd kulturdlis kozadatok listdja a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében 1évo, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szold térvény szerint
Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a  rendelkezésre  allo
formatumok megjel6lésével
2.20. Kozadat ujrahasznositasi szerzodési feltételek
Adattipus Tartalom Tartaloryner.t felelds SZGI:VSZf:tl Frissités Meg0rzés
egység, illetve személy
A 2.19. alpontban foglalt tablazat 1. sora| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatok | nem keletkezik ebben a kozzétételi
ujrahasznositdsara  vonatkozo  altalanos | egységben relevans informacio.”
szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata
2.21. Kozadat ujrahasznositasi dijszabas
Adattipus Tartalom Tartalomért felelds szervezeti Frissités Meg0rzés

egység, illetve személy

A 2.19. alpontban foglalt tablazat 1. sora

,,A Nemzeti Valasztisi Irodanal
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szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok

Ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke,

a dijszamitas alapjat képezd tényezokkel
egylttesen

nem keletkezik ebben a kozzétételi
egységben relevans informacio.”

2.22. Kozadat ujrahasznositasi jogorvoslat

Tartalomért felelds szervezeti

Adattipus Tartalom e , Frissités Megorzés
egység, illetve személy
A kozadatok tjrahasznositasardl szold| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas nem keletkezik ebben a kozzétételi
egységben relevans informdacid.”
2.23. Kozadat ujrahasznositasi szerzédések
Adattipus Tartalom Tartaloryner.t felelds SZGI:VEZEtI Frissités Megorzés
egység, illetve személy
A kozfeladatot ellatd szerv  altal| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - -
megkotott, a kdzadatok ujrahasznositasardl | nem keletkezik ebben a kozzétételi
sz616 torvény szerint kotott, kizarolagos | egységben relevans informacio.”
jogot biztositd megallapodasok szerz6do
feleineck megjelolése, a kizardlagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése
2.24. Kozadat digitalizalasi megallapodasok
Adattipus Tartalom Tartalomért felelds szervezeti Frissités Meg0rzés

egység, illetve személy

A kozfeladatot ellatdo szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol sz016
torvény szerint a kulturdlis kdzadatok
digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd
megallapodésok szdvege

»A Nemzeti Valasztasi Irodanal
nem keletkezik ebben a kozzétételi
egységben relevans informacid.”

2.25. Kozadatra vonatkozo szervezeti szabalyzok
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Adattipus Tartalom Tartalor’ner.t felelds SZGI:VGZG'[I Frissités Megdrzés
egység, illetve személy
1. | A kozadatok ujrahasznositasarél szolé| ,, A Nemzeti Valasztasi Irodanal — - -
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi|nem keletkezik ebben a kozzétételi
szervezetszabalyozo eszkoz, | egységben relevans informacid.”
kozszolgaltatasi  szerzddés vagy mas
kotelezd erével birdé dokumentum (vagy az
annak elérhet6ségére mutatd hivatkozas),
amely az  ujrahasznositds  céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo
fedezését irja eld
a kozfeladatot ellatd szerv részére
3. GAZDALKODASI ADATOK
3.1. Eves koltségvetések, beszamolok
Adattipus Tartalom Tartaloryner.t felelds SZGI:VSZf:tl Frissités Megérzés
egység, illetve személy
19| A Nemzeti Valasztasi Iroda éves| Megfeleld adatok honlapon vald| Koéltségvetési és  Gazdalkodasi| A valtozasokat kdvetéen azonnal A kozzétételt kovetd 10 évig
koltségvetése, szamviteli torvény szerint |elérhetdsége biztositasaval | Féosztaly
beszamoldja vagy éves  koltségvetés | értelemszeriien
beszamoldja — évenkénti bontasban. Szamviteli
torvény szerinti beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszamoloja
— megfeleld adatok értelemszeriien
— beszdmolénként.
3.2. Személyi juttatasok
Adattipus Tartalom Tartaloryner.t felels SZGI:VCZC'[I Frissités Meg6rzés
egység, illetve személy
1% A Nemzeti Valasztasi Irodanal | Megfeleld adatok értelemszertien. | Koltségvetési  és  Gazdalkodasi| Negyedévente A kiilén jogszabalyban

% Moédositotta: 4/2023. (XIL. 7.) NVI utasitas 1. § g).
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foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke
Osszesitve

Fosztaly

meghatarozott ideig, de legalabb 1
évig archivumban tartassal

3.3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott tamogatasok

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott,
az allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, 0sszegére, tovabba
a tdmogatdsi program megvalositasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak, vagy arrol
a kedvezményezett lemond

A Nemzeti Valasztisi Irodanal
nem keletkezik ebben a kozzétételi
egységben relevans informacid.”

3.4. Otmillié forintot elérd vagy azt meghalado szerzédések

Adattipus

Tartalom

Tartalomért felelds szervezeti
egység, illetve személy

Frissités

Megdrzés

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalad6é értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,

vagyon vagy vagyoni értékll jog atadasara,

Megfelel6 adatok értelemszerien.

Koltségvetési
Foosztaly

és  Gazdalkodasi

A dontés meghozatalat kovetd 60.
napig

A kozzétételt kovetd S évig

% Moédositotta: 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitas 1. § g).
% Moédositotta: 4/2023. (XIL. 7.) NVI utasitas 1. § g).
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valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést kot felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idOre kotott szerzodés
esetében annak idOtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével.

A szerzO0dés értéke alatt a szerzOdés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi add
nélkil szadmitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes igylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérdé — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott —
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre  szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani.

3.5. Koncesszios adatok

Tartalomért felel6s szervezeti

Adattipus Tartalom .. ,
egység, illetve személy

Frissités Mego6rzés

A koncessziordl  szolo  torvényben| ,,A Nemzeti Valasztasi Irodédnal - - -
meghatarozott nyilvanos adatok (palyédzati|nem keletkezik ebben a kozzétételi
kiirasok, palyazok adatai, egységben relevans informacié.”
az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
pélyazat eredménye)

3.6. Nem alapfeladattal osszefiiggé kifizetések
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Tartalomért felelds szervezeti

Adattipus Tartalom L \ Frissités Meg0rzés
egység, illetve személy
1.9 | A Nemzeti Valasztasi Iroda altal nem| Megfelel6 adatok értelemszeriien. | Koltségvetési és  Gazdalkodasi| Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen Fosztaly meghatarozott ideig, de legalabb 1
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottjai évig archivumban tartassal
szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre)
forditott, Otmillid6 forintot meghaladd
kifizetések
3.7. EU-tamogatassal megvalosult projektek
Adattipus Tartalom Tartalor’ner.t felelds SZGI:V@Z@U Frissités Megorzés
egység, illetve személy
1. | Az Europai Unid  tamogatasaval | ,,A Nemzeti Valasztasi Irodanal - - —
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra | nem keletkezik ebben a kozzétételi
vonatkozé szerzédések egységben relevans informdacid.”
3.8.97 Kozbeszerzési informaciok
Adattipus Tartalom Tartalot}lerF felelds SZC‘I:VGZG'[I Frissités Megorzés
egység, illetve személy
1.8 | Kozbeszerzési informaciok Megfeleld adatok értelemszertien —| Kozbeszerzési Osztaly Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban
(éves terv, Osszegzés az ajanlatok |az éves terv kozvetlen elérésének tartassal
elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrdl) | biztositasaval.

% Modositotta: 4/2023. (XIL. 7.) NVI utasitas 1. § g).
7 Médositotta: 8/2022. (VIII. 31.) NVI utasitas 1. § ).
% Moédositotta: 4/2023. (XIL. 7.) NVI utasités 1. § i).
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4. melléklet a 2/2015. (V. 11.) NVI utasitishoz®®

% Hatalyon kiviil helyezte: 9/2018. (XII. 28.) NVI utasitas 11. § (2). Hatalytalan: 2018. XII. 29-tél.
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